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TENTANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PENGENALAN KEHIDUPAN KAMPUS BAGI MAHASISWA BARU
TAHUN AKADEMIK 2019/2020

REKTOR UNIVERSITAS CENDERAWASIH

Menimbang . a. bahwa untuk melaksanakan pengenalan kampus dan pembinaan bagi
mahasiswa baru, perlu dilaksanakan Pengenalan Kehidupan Kampus Bagi
Mahasiswa Baru (PKK-MaBa);
b. bahwa untuk melaksanakan kegiatan Pengenalan Kehidupan Kampus
Bagi Mahasiswa Baru dimaksud, perlu ditetapkan Standar Operasional
Prosedur (SOP) sebagai Pedoman Pelaksanaan;
¢. bahwa sehubungan dengan huruf a dan b di atas, perlu ditetapkan dengan

Keputusan Rektor;
Mengingat . 1. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional;
2. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tanggal tentang Pendidikan
Tinggi;

3. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan dan
Pengelolaan Perguruan Tinggi;

4. Keputusan Presiden Nomor 389 tahun 1962, tentang Pendirian Universitas
Cenderawasih;

5. Keputusan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 11 Tahun 2010 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Universitas Cenderawasih;

6. Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 27 Tahun 2017, tentang
Perubahan atas Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 11 Tahun
2010 tentang Organisasi dan Tata Kerja Universitas Cenderawasih;

7. Keputusan Menteri Riset Teknologi dan Pendidikan Tinggi Nomor 32
Tahun 2017 tentang Statuta Universitas Cenderawasih;

8. Surat Keputusan Menteri Riset Teknologi dan Pendidikan Tinggi Nomor :
391/M/KPT.Kp/2017, tentang Pemberhentian dan Pengangkatan ~ Rektor
Universitas Cenderawasih;

9. Keputusan Direktur Jenderal Pembelajaran dan Kemahasiswaan,
Kementerian Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi Nomor
B/636/B.B3/KM.00/2019 tentang Panduan Umum Pengenalan Kehidupan
Kampus Bagi Mahasiswa Baru;



10. Keputusan Rektor Universitas Cenderawasih Nomor 323/UN20/DL/2016
tentang Peraturan Akademik Universitas Cenderawasih;

11. Keputusan Rektor Universitas Cenderawasih Nomor 0249/UN20/DL/2019
tentang Kalender Akademik Tahun 2019/2020;

12. Keputusan Rektor Universitas Cenderawasih Nomor 0317/UN20/KM/2019
tentang Pengangkatan Panitia Pelaksanaan Pengenalan Kehidupan Kampus
bagi Mahasiswa Baru (PKK-MaBa) Universitas Cenderawasih;

Memperhatikan : Hasil Rapat Pimpinan Universitas Cenderawasih tanggal 09 Juli 2019
tentang Pelaksanaan Pengenalan Kehidupan Kampus bagi Mahasiswa Baru
(PKK-MaBa).
MEMUTUSKAN
Menetapkan . STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) PENGENALAN

KEHIDUPAN KAMPUS BAGI MAHASISWA BARU (PKK-MaBa)
TAHUN AKADEMIK 2019/2020 SEBAGAIMANA TERLAMPIR

_ DALAM KEPUTUSAN INL
KESATU . Pelaksanaan PKK-MaBa Tahun Akademik 2019/2020 Dilaksanakan pada
tanggal 15 dan 16 agustus 2019, hari I di tingkat universitas dan hari II
ditingkat fakultas.
KEDUA . Panitia Pelaksana PKK-MaBa di setiap Fakultas ditetapkan melalui

Keputusan DEKAN termasuk Tim Pendidikan Karakter, Dosen
Pendamping dari setiap Program Studi dan Operator SIAKAD Fakultas.

KETIGA . Rektor dan jajarannya akan menyampaikan materi berdasarkan jadwal yang
ditetapkan panitia PKK-MaBa Universitas.
KEEMPAT . Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di : Jayapura
Pada tanggal :29 Juli 2019
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Lampiran : SOP PKK-Maba T.A 2019/2020

Nomor : 368 /UN20/KM/2019
Tanggal 229 Juli 2019
L. PENDAHULUAN

IL.

IIL.

Peserta didik yang akan melanjutkan pendidikan ke jenjang atau satuan pendidikan yang
lebih tinggi akan merasakan berbagai perbedaan yang cukup signifikan bila dibandingkan

dengan pembelajaran yang ditempuh sebelumnya, baik aspek akademik maupun aspek
sosial budaya.

Dalam rangka menyiapkan mental dan memberikan gambaran tentang sistem pembelajaran
dan kehidupan di kampus maka diperlukan adanya program orientasi bagi mahasiswa baru
untuk mempercepat adaptasi dengan lingkungan yang baru. Masa ini dapat dijadikan titik
tolak inisiasi pembinaan idealisme menanamkan dan membina sikap cinta tanah air,
kepedulian terhadap lingkungan dalam rangka menciptakan generasi yang berkarakter
jujur, cerdas, bertanggung jawab dan tangguh.

Program Pengenalan Kehidupan Kampus bagi Mahasiswa Baru Tahun Akademik
2019/2020 dilaksanakan 1 (satu) hari di tingkat universitas, dan pembinaan akademik di’
masing-masing fakultas yang pelaksanaannya dijadwalkan tersendiri oleh pimpinan
masing- masing fakultas.

LANDASAN

1. Keputusan Direktur Jenderal Pembelajaran dan Kemahasiswaan, Kementerian Riset,
Teknologi dan Pendidikan Tinggi Nomor B/636/B.B3/KM.00/2019 tentang Panduan
Umum Pengenalan Kehidupan Kampus Bagi Mahasiswa Baru.

2. Keputusan Rektor Universitas Cenderawasih Nomor 0249/UN20/DL/2019 tentang
Kalender Akademik Tahun 2019/2020.

3. Keputusan Rektor Universitas Cenderawasih Nomor 0317/UN20/ KM/2019 tentang
Pengangkatan Panitia Pelaksana Pengenalan Kehidupan Kampus bagi Mahasiswa Baru
(PKK-MaBa) Universitas Cenderawasih.

TUJUAN

1. Tujuan Umum
Memberikan pembekalan kepada mahasiswa baru agar dapat lebih cepat beradaptasi
dengan lingkungan kampus, khususnya kegiatan pembelajaran dan kemahasiswaan.

2. Tujuan Khusus
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b. Mengenalkan tata kelola perguruan tinggi, sistem pembelajaran dan kemahasiswaan
(kurikuler, ko dan ekstra kulikuler).

c. Memberikan gambaran tentang pentingnya pendidikan karakter khususnya nilai
integritas, moral, etika, kejujuran, kepedulian, tanggung jawab dan kedisipinan dalam
kehidupan di kampus dan masyarakat.

d. Mendorong mahasiswa untuk proaktif beradaptasi, membentuk jejaring, menjaling keakraban
dan persahabatan antarmahasiswa, mengenal lebih dekat dengan lingkungan kampus.

e. Memotivasi dan mendorong mahasiswa baru untuk memiliki rasa percaya diri yang tinggi.

3. Hasil yang Diharapkan

a. Meningkatnya kesadaran bernegara, berbangsa dan cinta tanah air dalam diri mahasiswa baru.

b. Mahasiswa baru memahami arti pentingnya pendidikan yang akan ditempuhnya dan
pendidikan karakter bagi pembangunan bangsa serta mampu menerapkannya dalam
kehidupan sehari-hari.

c. Mahasiswa baru memahami dan mengenali lingkungan barunya, terutama organisasi
dan struktur perguruan tinggi, sistem pembelajaran dan kemahasiswaan.

d. Terciptanya persahabatan antarmahasiswa, pendidik dan tenaga kependidikan.



IV. MATERI

1. Tingkat Universitas (Hari Pertama)
a. Pelaksanaan penerimaan mahasiswa baru tahun anggaran 2019/2020 oleh Rektor.
Uraian Kegiatan
e Bentuk, serta jenjang kelembagaan penyelenggara pendidikan tinggi.
e Peran pendidikan tinggi dan mahasiswa dalam mengatasi problematika bangsa.
e peran mahasiswa dalam mengatasi permasalahan lokal dan global.
e Cara belajar efektif dan keterlibatan aktif mahasiswa dalam proses pembelajatan.
¢ Manajemen waktu dan Permasalahan dalam kegiatan belajar.
e Pendidikan kedisipinan.
e Pengenalan organisasi dan fungsi perguruan tinggi.
e Layanan mahasiswa/pengenalan dan pemanfaatan fasilitas yang ada di perguruan
tinggi (beasiswa, sarana kesehatan, asrama, perpustakaan dan lain sebagainya). :
b. Ceramah tentang “Organisasi dan Kegiatan Kemahasiswaan” oleh Badan Eksekutif

Mahasiswa (BEM) dan Majelis - Permusyawaratan Mahasiswa (MPM).
Uraian Kegiatan

e Jenis lembaga, struktur organisasi lembaga kemahasiswaan di tingkat universitas.
e Program kerja dan aktivitas kegiatan kemahasiswaan tingkat universitas.
e Jenis kegiatan kemahasiswaan untuk meningkatkan ketakwaan, mengasah penalaran, bakat/minat
dan sosial (kegiatan seminar, seni, olahraga, dan pengabdian kepada masyarakat) tingkat universitas.
¢. Ceramah tentang Layanan Mahasiswa oleh Operator Universitas.
Uraian Kegiatan
e Pengenalan Web Uncen Khususnya SIAKAD.
e Pengenalan dan cara pemanfaatan fasilitas yang ada di Web Universitas Cenderawasih.
2. Tingkat fakultas (Hari kedua)
a. Ceramah tentang “Kegiatan Akademik di Perguruan Tinggi/Fakultas™ oleh Pimpinan
fakultas.
Uraian Kegiatan
e Organisasi dan fungsi fakultas, jurusan dan program studi/bagian/ peminatan.
e Prospek kerja bidang studi di masa depan.
e Sistem informasi akademik meliputi:
Program Pendidikan, Sistem Kredit Semester, Beban Studi Mahasiswa,

Kurikulum, Masa Studi, Perpindahan Mahasiswa, Administrasi Akademik
(SIAKAD) oleh Operator Fakultas dan Kode Etik Mahasiswa.

b. Ceramah tentang “Organisasi dan Kegiatan Kemahasiswaan” oleh Badan Eksekutif Mahasiswa
Fakultas (BEMF) dan Dewan Perwakilan Perwakilan Mahasiswa Fakultas (DPMF).
Uraian Kegiatan
e Jenis lembaga, struktur organisasi lembaga kemahasiswaan di tingkat fakultas.
e Program kerja dan aktivitas kegiatan kemahasiswaan tingkat fakultas.
e Jenis kegiatan kemahasiswaan untuk meningkatkan ketakwaan, mengasah penalaran, bakat/minat

dan social (kegjatan seminar, seni, olahraga, dan pengabdian kepada masyarakat) tingkat fakultas.

c. Ceramah tentang “Pengenalan Nilai Budaya Karakter Bangsa” oleh Tim Pendidikan

Karakter.

Uraian Kegiatan
e Pancasila dan UUD Negara Kesatuan Republik Indonesia.
e Bhineka Tunggal Ika.
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e Negara Kesatuan Republik Indonesia.
e Pengenalan tentang kebudayaan lokal dan global, nilai dan etika.
e Kultur perguruan tinggi dan etika keilmuan.

PESERTA

L.

Peserta Pengenalan kehidupan Kampus bagi Mahasiswa Baru (PKK-MaBa) adalah
mahasiswa baru regular dan mahasiswa baru nonregular Tahun Akademik 2019/2020
yang diterima berdasarkan hasil Seleksi Nasional Masuk Perguruan Tinggi Negeri
(SNMPTN), hasil Seleksi Bersama Masuk Perguruan Tinggi Negeri (SBMPTN), hasil
jalur Mandiri, Seleksi Lokal Siswa Berpotensi (SLSB) dan hasil Seleksi Jalur Mandiri
Seleksi Bersama(JMSB).

. Peserta PKK-Maba pada kegiatan hari pertama di kelompokkan dalam 2 group:
a. Groupl :FKIP, FKM, FIK,FK & FT
b. Group II : FISIP,FH,FEB & FMIPA

(Jadwal dapat dilihat pada Tabel 1.)

 PKK-MaBa untuk mahasiswa reguler dan nonreguler di Luar kampus Uncen

dilaksanakan  secara bersama-sama antara Panitia tingkat Universitas dan Panitia
tingkat Fakultas (tidak dilakukan secara terpisah/sendiri-sendiri).

 PKK-MaBa untuk mahasiswa reguler dan nonreguler di luar kampus Jayapura,

dilaksanakan oleh fakultas yang bersangkutan dan berkoordinasi dengan Panitia PKK-
MaBa tingkat Universitas.

. Bagi mahasiswa program diploma lulusan Universitas Cenderawasih yang mengikuti

program transfer Strata Satu (S1) tidak diwajibkan mengikuti PKK-MaBa.

PENDAFTARAN dilaksanakan masing-masing Fakultas

'endaftaran PKK-MaBa dari setiap jalur masuk (SNMPTN, SBMPTN, SLSB dan JMSB)
dilaksanan pada tanggal 31 Juli sampai dengan 9 Agustus 2019.

PELAKSANAAN

1.

PKK-MaBa dilaksanakan tanggal 15 Agustus dan 16 Agustus 2019 bertempat di
Universitas Cenderawasih, dengan rincian kegiatan sebagai Berikut :

Tabel 1. Roundown Pelaksanaan PKK-MaBa Tahun Akademik 2019/2020
Hari | Tanggal Tempat Waktu Peserta Pengisi Materi
07:30 [FKIP, FKM, FIK,
s/d [FK danFT e REKTOR & Jajaran
10:00 BEM & MPM
I 15 Agustus Auditorium . TIM BAAK & TIM
S Uncen 12:00 |FISIP, FH, FEB, | PDPT
o/d dan FMIPA
15:00
II |16 Agustus |[Fakultas masing- Sesuai Fakultas |Diatur  panitia  di
2019 masing(9 Fakultas) | 07:30 | & Prodi Peserta tingkat Fakultas &
s/d PKK-MaBa Prodi masing-masing
14:30
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IX.

_ Pelaksanaan Pembinaan Akademik dan Kemahasiswaan ditingkat Fakultas ditetapkan

melalui Keputusan DEKAN yang mengatur tentang:
a. Penugasan Dosen Pendamping dari perwakilan setiap Program Studi.

b. Besaran biaya tambahan pelaksanaan PKK-MaBa Tingkat Fakultas disepakati
melalui mekanisme rapat ditingkat Fakultas.

. Acara pembukaan pada tanggal 15 agustus 2019 dengan Uraian Kegiatan Sebagai

berikut :

a. Pembukaan

Doa

Menyanyikan lagu Indonesia Raya

Laporan Ketua Panitia

Sambutan Rektor sekaligus membuka acara PKK-MaBa dilanjutkan dengan
penyematan tanda peserta.

f. Ceramah.

o o o

. Acara Penutupan pada tanggal 16 agustus 2019 Di fakultas Masing-masing.

a. Pembukaan
b. Doa
c. Penutup

PENILAIAN

1.

2.

Peserta yang dinyatakan Lulus adalah peserta yang mengikuti kegiatan PKK-MaBa
Pembinaan Akademik di fakultas.

Tidak membuat gaduh/keributan atau mabuk selama pelaksanaan kegiatan PKK-MaBa
dan Pembinaan Akademik dengan.

a. Peserta wajib mentaati Tata Tertib PKK-MaBa dan Kode Etik Mahasiswa.

b. Peserta yang sakit harus menunjukkan surat keterangan dari dokter.

_ Penilaian dilakukan oleh panitia tingkat fakultas dan dikoordinasikan dengan panitia

tingkat universitas.

KEWAIJIBAN PESERTA

Peserta diwajibkan :

1.

2.

3.

e s
!

Datang tepat waktu dan mengikuti seluruh kegiatan yang dilaksanakan di tingkat
universitas dan fakultas.

Busana yang dikenakan/dipakai pada saat PKK-MaBa adalah blus/kemeja putih dan
celana kain panjang hitam.

Busana yang dikenakan/dipakai pada saat Pembinaan Akademik di fakultas adalah
sesuai petunjuk pimpinan masing-masing fakultas.

. Peserta bersepatu (bukan sepatu sendal), untuk pria : rabut dicukur rapih 1 cm, tidak

berjenggot/breok, untuk wanita : rambut ditata rapih (tidak dikucir lebih dari dua dan
lain-lain).

. Berperilaku sopan (tidak dalam keadaan mabuk/membuat kegaduhan keributan selama

kegiatan).
Memakai papan nama ukuran 10 x 15 cm (dibuat oleh peserta). Papan nama
mencantumkan nama lengkap peserta. Papan nama dan tali gantungan sesuai warna
masing-masing fakultas :
FKIP : Biru
FH : Merah
FISIP : Jingga (orange)
FE : Abu-abu
FMIPA : Biru muda
FT : Biru tua
. FKM : Ungu
FK : Hijau
FIK : Biru langit

SR e O O P

. Peserta wajib membawa alat tulis (buku tulis dan ballpoint).
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HAK PESERTA

Peserta yang mengikuti kegiatan PKK-MaBa dan Pembinaan Akademik berhak mendapat
Sertifikat yang dikeluarkan oleh panitia tingkat Fakultas.

KHUSUS UNTUK PANITIA :

1.
Z

3.

Berperan aktif dalam seluruh kegiatan sesuai tugas masing- masing.

Berperilaku sopan (tidak dalam keadaan mabuk/membuat keributan/ kekacauan selama
kegiatan berlangsung).

Tidak memperlakukan peserta secara berlebihan (seperti, rambut dikucir lebih dari dua,
memakai dot, memakai sepatu dan kaos kaki yang seragam, membawa peralatan lain
kecuali alat kerja bakti dan hal-hal lain yang tidak diperlukan).

. Tidak ada kegiatan fisik, selain ceramah dan kerja bakti.
. Memperlakukan peserta dengan baik dan mengamankan seluruh kegiatan PKK-MaBa

dan Pembinaan Akademik.

TATA TERTIB

1.

Panitia

a. Panitia berada di Kampus/tempat kegiatan 30 menit sebelum waktu pelaksanaan
kegiatan 07.30 sampai selesai.

b. Panitia mengenakan tanda pengenal.

c. Panitia telah mengetahui, memahami betul pola kehidupan kampus, peraturan akademik
Universiats Cenderawasih, dan Panduan Umum Pengenalan Kehidupan Kampus Bagi
Mahasiswa Baru sesuai Keputusan Direktur Jenderal Pembelajaran dan Kemahasiswaan,
Kementerian Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi Nomor B/63 6/B.B3/KM.00/2019

d. Setiap anggota panitia harus menjalankan fungsi tugas serta mendampingi dan
mengarahkan mahasiswa baru untuk mengenal kampus dan proses akademiknya
sesuai dengan Aturan Akademik.

e. Panitia dalam menjalankan fingsi dan tugasnya selalu berkoordinasi dengan Pimpinan Universitas.

f. Panitia harus menjaga dan bertanggung jawab terhadap keselamatan Mahasiswa Baru
dalam bentuk apapun menyangkut fisik maupun secara kejiwaan.

g. Panitia menjalankan kegiatan PKK-MaBa sesuai kegiatan yang terjadwalkan.

. Mahasiswa Senior

a. Mahasiswa senior adalah mahasiswa lama yang telah mendaftar ulang/tidak
kehilangan status kemahasiswaannya yang mempunyai integritas akademik yang
baik, yaitu mampu menjadi teladan, baik akademiknya, etika sopan santun, baik
bertutur kata maupun cara berpenampilan.

b. Mahasiswa senior harus mampu berperan aktif sebagai pendamping untuk
mengarahkan mahasiswa baru guna mengenal pola kehidupan kampus dan mentaati
proses akademiknya.

c. Mahasiswa senior harus arif dan bijaksana sebagai pembimbing untuk mendorong
mahasiswa baru menyesuaikan diri dengan lingkungan kampus dan dunia luar untuk
mengenal norma akademik dan norma di masyarakat.

d. Mahasiswa senior harus mendukung penuh pelaksanaan PKK-MaBa dan Pembinaan
Akademik demi terciptanya atmosfir pembinaan akademik kehidupan kampus yang harmonis.

. Peserta

a. Peserta PKK-MaBa sudah berada di kampus 30 menit sebelum kegiatan dilaksanakan
(pukul 07:30) WIT, dan selesai pukul 15.00 WIT.

b. Peserta dapat memperingatkan panitia bahwa kegiatan selesai tepat pukul 15:00 WIT.

c. Peserta mengenakan seragam sesuai kewajiban peserta.

d. Peserta berambut rapih/bersih dan membawa alat tulis.

. Umum

a. Panitia, Mahasiswa senior, dan peserta, selama kegiatan PKK-MaBa tidak
diperkenan membawa senjata tajam.

b. Panitia, Mahasiswa senior, dan peserta, selama kegiatan PKK-MaBa dilarang keras
dalam keadaan mabuk.

c. Panitia, Mahasiswa senior, dan peserta selama kegiatan PKK-MaBa dilarang
melakukan kegiatan yang bersifat fisik yang berpotensi merugikan orang lain.
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Panitia tingkat universitas menyediakan dana konsumsi dan dana operasional:

1.

2.

Dana Konsumsi :
Makan siang bagi 3.500 mahasiswa dengan rincian sebagai berikut :
a. Haril : Snack Rp. 15.000/Mahasiswa/Group.
b. Hari II : Snack Rp. 15.000/Mahasiswa/Fakultas
Makan Rp. 30.000/mahasiswa/Fakultas
Dana Operasional Untuk kegiatan Pembinaan Akademik Setiap fakultas ditetapkan
sebesar Rp. 25.000 sesuai jumlah mahasiswa yang mendaftar.

SERTIFIKAT

Sertifikat PKK-MaBa dapat dikeluarkan oleh Panitia tingkat Fakultas.

HAL LAIN yang perlu diperhatikan

1.

7.8

Tanggal 15 Agustus 2019 pukul 07.30 peserta datang langsung ke Auditorium ( Sesuai
Bagian VII Poin 1).

Tanggal 17 Agustus 2019 pukul 07.30 Perwakilan peserta sebanyak 20 Orang/Fakultas
mengikuti Upacara Hari Kemerdekaan Republik Indonesia ke 74, di halaman Gedung
Program Pascasarjana Kampus Abepura, dengan mengenakan pakaian, kemeja/blus
putih, dan celana kain panjang hitam.

. Tanggal 20 sampai dengan 31 Agustus akan dilaksanakan Pembukaan Kuliah Umum

Tahun Akademik 2019/2020, sehingga para Mahasiswa Baru diwajibkan untuk hadir.

. Semua kegiatan dilaksanakan sesuai Standar Operasional Sistem (SOP) PKK-MaBa

Universitas Cenderawasih Tahun Akademik 2019/2020.

. Mahasiswa lama dilarang memberlakukan peserta dengan kekerasan/ tindakan-tindakan

yang tidak terpuji yang dapat menimbulkan perkelahian, kekacauan dan lain sebagainya.

. Hal-hal lain yang belum tercantum dalam Standar Operasional Prosedur PKK-MaBa,

akan diatur kemudian oleh Pimpinan Universitas.

SANKSI

Bagi Peserta PKK-MaBa, Panitia Pelaksana dan mahasiswa yang melanggar Standar
Operasional Prosedur PKK-MaBa, akan dikenakan sanksi dari Pimpinan Universitas
Cenderawasih.




